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Roviditések és fogalmak

Roviditések:

BM Belligyminisztérium

BM OKF BM Orszagos Katasztrofavédelmi FGigazgatosag
EKOP Elektronikus Kdzigazgatas Operativ Program
KSz Kozrem(ikodd Szervezet

MAG Zrt. Magyar Gazdasagfejlesztési Kdzpont

MCs Munkacsoport

MT Megvaldsithatdsagi Tanulmany

NFU Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség

PFB Projekt Felligyeld Bizottsag

PMR Projekt M(ikddési Rend

POB Projekt Operativ Bizottsag

TKFO Tamogatas-koordinacids FGosztaly

TSZ Tamogatasi Szerz&dés

Fogalmak:

Konzorciumi Tagok

Belligyminisztérium
BM Orszagos Katasztréfavédelmi Figazgatosag

Megallapodas

Konzorciumi EgylttmUikédési Megallapodas

Projekt

»A katasztrofavédelmi informatikai rendszerek
dontéstamogatd szerepének és biztonsaganak
novelése” EKOP-1.1.10-2012-2012-0001

Projektmenedzser

Menedzsment szervezet vezetdje




2 Preambulum

Az Uj Széchenyi Terv Elektronikus Kozigazgatds Operativ Program keretén belil A
katasztrofavedelmi informatikai rendszerek dontéstamogatd szerepének és biztonsagdanak novelése”
targyu felhivasra a BM és a BM OKF EKOP-1.1.10-2012-2012-0001 azonositd szamon, 2012. augusztus
7-én palyazatot nyujtott be, amely 2012. november 7-én kelt tdmogatd levél szerint vissza nem
téritendd tamogatdasban részesiilt.

A BM és a BM OKF altal Iétrehozott konzorcium a 2013. janudr 25-én aldirt, egymds kdzotti viszonyait
szabdlyozd Megdllapodas alapjan a BM vezetésével valdsitja meg a jelen dokumentumban rogzitett
szervezeti és miikodési feltételek mellett.

A Projekt megvaldsitdsa soran a Tagok egylttmiikbdésének alapelveiként hatarozzdk meg:

— egymas kolcsonds tajékoztatasa (partnerség),

— a Projekt végrehajtasa soran a hatekony és gyors megoldasok elényben részesitése,

— a Projekt végrehajtdsa soran az atlathatosdg feltételeinek biztositasa, mind a dontés-
eldkészitési folyamatokban (felel§sék, hataridSk egyértelmivé tétele), mind az egyes
részfeladatok végrehajtasaban,

— egycsatornds kommunikacids rendszer miikodtetése a tdmogatas biztositasaban érintett
szervezetek felé. '

A Projekt részletes leirasat, szakmai tartalmat és céljait a KSZ részére a palydzati dokumentacio
részeként benyujtott MT tartalmazza.

Jelen dokumentum tartalmilag kiegésziti és részletezi a Projekt fedezetét biztositdé tamogatdsi
szerzddést, kilonds tekintettel annak 8 sz. mellékletét, a Megallapodast, munkafolyamatokra,
feladatokra és felelgsdkre bontva az abban rogzitett alapelveket, kereteket.

A Projektre vonatkozd fenti dokumentumok értelmezése soran azok hierarchikus sorrendje:

1. Tamogatasi szerz&dés, killonds tekintettel annak 8 sz. mellékletét képezs Megallapodas
2. PMR

3 A Projekt Miikodési Rend tartalma és célja

A PMR egységes formaban rogziti a Projekt megvaldsitdsahoz szilkséges alapvetd informacidkat,
munkafolyamatokat, feladat-, hatas- és felelGsségi koroket.

A Projekt megvaldsitdsa érdekében konzorciumi szinten kialakitott, valamennyi konzorciumi tagra
egyarant kotelez6en kdvetend6 mikddési rendet a Megallapodds és jelen dokumentum egyiittesen
hatarozzak meg.



4  Projektszervezet

4.1 Projektszervezeti abra

A Konzorciumi Tagok operativ munkaszervezéséhez kapcsolodd dontéseiket sajat hatdskorben
hozhatjak meg a vonatkozd szabalyzataik figyelembevételével. Azonban a projektszer(i miikodés
biztositdasa érdekében az alabb részletezett projektszervezet keriil 1étrehozdsra.
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Projektvégrehajtas

A Projekt lebonyolitasa soran a Projektbe delegaltak helyettesitésérdl vald gondoskodas a delegdld
szervezetek, illetve azok vezetGinek feladata. Tartds tavollét esetén a delegalt szervezet koteles 2
napon belil e-mailben a helyettesitést jelezni a masik Konzorciumi Tag felé. A helyettesek a
Projektben vald aktiv kdzremiikodése érdekében a helyettesitett delegdlt kiteles a helyettest
megfelelden felkésziteni a feladatokra.



4.2 A Projektszervezet iranyitd szervei

4.2.1 Projekt Feliigyel6 Bizottsag (PFB)

A PFB a Projekt fels@szint(i stratégiai dontéshozatali féruma, melynek a Projekt el8készitésével,
lebonyolitasaval, a megvaldsitds nyomon kovetésével és feligyeletével kapcsolatos, a Projekt
elérehaladdsahoz szlikséges dontések meghozatala képezi feladatdt, azaz felels a Projekt
eredményes megvaldsitasaért.

Tagjai:
- Elndk: a BM gazdasdgi és informatikai helyettes dllamtitkara, szavazati joggal;
- Alelndk: a BM OKF gazdasagi féigazgato-helyettese, szavazati joggal;
- POB elndke, szavazati joggal;
- POB alelndke, szavazati joggal.

A PFB Glésén alland6 meghivottként a BM oldali projektmenedzsment (jegyz6konyvvezetd), valamint
eseti meghivottként a napirendben érintett személyek vesznek részt.

FelelGsségi kore, f6bb feladatai:

- dont a Projekt lebonyolitdsaval, a megvaldsitds nyomon koévetésével és feliigyeletével
kapcsolatos stratégiai kérdésekben;

- doént koncepcionalis kérdésekrdl és az operativ szinten nem kezelhetd problémék megolddsarél;

- felligyeli a POB munkdjat, kezeli a POB altal felterjesztett kérdéseket és dontési alternativakat,
biztositja a Projekt szdmara szilkséges vezetdi tamogatast;

- a Projekt céljainak elérésére iranyuld projekttevékenység, szakmai megvaldsitds nyomon
kovetése és szlikség esetén beavatkozasok elrendelése;

- megteremti a projektszervezet miikodéséhez sziikséges jogi, infrastrukturdlis és személyi
feltételeket;

- szabdlytalansag vagy a TSZ megszegése esetén megallapitja az egyes Konzorciumi Tagok
felelGsségét.

Munkarendje:

A PFB a Projekt mérfoldkoveihez igazodva, sziikség szerinti gyakorisdggal Ullésezik. Az (ilés
helyszinérél és idépontjarol a tagok, illetve az érintettek legaldabb 5 munkanappal az iilés id6pontja
el6tt az irasbeli tajekoztatast, valamint egyidej(ileg a napirendhez kapcsol6dd dokumentumokat
megkapjak. A PFB titkdrsagi feladatait (meghivé kikiildése, megvitatdsra keriil6 irdsos anyagok
Osszegy(ijtése, el6készitése, emlékeztetd készitése) a BM oldali projektmenedzsment latja el.

A PFB déntéseit egyszer(i sz6tobbséggel hozza, valamennyi szavazati joggal rendelkezé tag szavazata
egy voksnak szamit. A dontéshozatalhoz legaldabb harom f& szavazati joggal rendelkezd tag részvétele
szlikséges. Szavazategyenl@ség esetén az elnok szavazata dont.

Az Ulést kovetd 3 munkanapon belll emlékeztetd késziil, amelyet az lés résztvevdi e-mailben
megkapnak és 3 munkanapon bellll véleményeznek. Az elkésziilt emlékeztet6t a BM oldali
projektmenedzsment képviselGje legkésébb a jovahagyast kdvetd els6 munkanapon elektronikus
formaban megkildi a PFB és POB tagjainak, valamint az ilésen résztvevik részére.

Soron kivili, dontést igénylé esetben lehet&ség van PFB szint(i egyeztetésre irdsbeli eljards keretében
is. lrasbeli eljaras soran a BM oldali projektmenedzsment a PFB részére elkészitett elSterjesztést, a
dontési javaslatot elektronikus Uton megkildi a PFB tagoknak, illetve az érintettek e-mail cimére.
irasbeli eljards esetén is sziikséges emlékeztetSt késziteni a déntési folyamatrdl és a déntésrél.



4.2.2 Projekt Operativ Bizottsag (POB)

A POB a Projekt operativ iranyité szervezete. A Projekt megvaldsitasa soran a POB figyelembe veszi
az eurdpai unids tdmogatasok felhasznaldsara irdnyadd unids és nemzeti szint(i szabélyozast, illetve a
tdmogatds nyujtasaért felel6s szervek altal rendelkezésre bocsatott egyéb pénzigyi és szakmai
elGirasokat, tovabba folyamatosan iranyitja a Projekt lebonyolitasat.

Tagjai:
- EInok: a BM TKFO vezetdje;
- Alelndk: a BM OKF Informatikai FGosztalyanak vezetdje;
- a BM OKF szakmai projektmenedzsere;
- az Informatikai munkacsoport vezetdje;
- aTérinformatikai munkacsoport vezetéje;
- a Mliszaki munkacsoport vezetdje;
- a BM OKF Kiemelt Projektek Pénziigyi Osztalyanak vezetdje;
- aBM IFO képviseldje.

A fentiek mellett allandé meghivottként a BM oldali projektmenedzsment képviselGje, valamint eseti
meghivottként a napirendben érintett személyek vesznek részt.

FelelGsségi kore, fébb feladatai:

- aProjekt operativ szintd iranyitasa;

- aprojektvégrehajtas szabalyszerlségének felligyelete;

- a Projekt el6rehaladdsdnak folyamatos nyomon koévetése, a tervszerl el6rehaladdsahoz
sziikséges operativ dontések meghozatala;

- a projektmenedzserek altal felterjesztett dontési alternativak mérlegelése és a dontések
meghozatala;

- PFB hataskorébe tartozo kérdések esetén, azok dontéshozatalra vonatkozd elGkészitése, PFB
felé torténd el6terjesztése;

- a Projekt el6rehaladasat akadalyozé problémak, konfliktusok &sszegylijtése, javaslatok
kidolgozasa azok kezelésére, megvaldsitasuk érdekében a sziikséges intézkedések megtétele;

- aszukséges beavatkozasok végrehajtasanak feliigyelete;

- aTSZ modositdsara irdnyuld kezdeményezések és valtozas bejelentések jovahagyasa;

- abeszamolék elfogadasa.

Munkarendje:

A POB sziikség szerinti gyakorisaggal, de minimum havonta egyszer, elére egyeztetett idépontban
Ulésezik. Az Ulést a POB elndke hivja Ossze, illetve azt a POB bdrmelyik tagja kezdeményezheti. Az
Ulés helyszinérdl és iddpontjarél a tagok és az érintettek legalabb 5 munkanappal — rendkiviili
esetben ennél rovidebb hatdridével — az Glés idGpontja el6tt az irasbeli tajékoztatast, valamint
egyidejlileg a napirendhez kapcsolddd dokumentumokat megkapjak. Az (lés feltételeinek
biztositasarol, a titkdrsagi feladatok ellatasardl (meghivd kikilldése, megvitatdsra kerllé irdsos
anyagok Osszegy(ijtése, elGkészitése, emlékeztetd készitése) az ilést bonyolité Konzorciumi Tag
projektmenedzsmentje gondoskodik.

A POB tagjai szavazati joggal rendelkeznek. A ddntéseit a POB egyszer(i szotdbbséggel hozza,
valamennyi szavazati joggal rendelkezd tag szavazata egy voksnak szamit. A déntéshozatalhoz
legalabb 3 fé szavazati joggal rendelkezé tag részvétele sziikséges. SzavazategyenlGség esetén az
elnék szavazata dont. Az (lést kdvetd 3 munkanapon beliil emlékeztetd késziil, amelyet az (lés
résztvevdi e-mailben megkapnak és 3 munkanapon beliil véleményeznek. A végleges emlékeztetdt az
elndk ellenjegyzéssel lat el.



Az elkésziilt emlékeztetdt az Ulést bonyolitd Konzorciumi Tag projektmenedzsmentje legkésébb a
jévahagyast kovet6 els6 munkanapon elektronikus formdban megkiildi a POB tagoknak és az Uilés
résztvevdinek.

Soron kivili, dontést igényl6 esetben lehetdség van POB szintli egyeztetésre irasbeli eljaras
keretében is. Irasbeli eljards soran a BM oldali projektmenedzsment — sziikség esetén a BM OKF
bevonasaval - a POB részére elkészitett elGterjesztést, a dontési javaslatot elektronikus Gton a POB
tagok és az érintettek e-mail cimére megkildi, meghatarozva a valaszadas hataridejét, amely
legalabb 5 naptéri nap. Indokolt esetben ennél révidebb idé is megadhatd. irasbeli eljards esetén is
sziilkséges emlékeztetst késziteni a dontési folyamatrol és a déntésrdl, a déntéshozatalban képviselt
fébb dlldaspontokrol, a POB altal meghatarozott feladatokrdl, amelyet az elndk ellenjegyzéssel lat el.
Az emlékeztetdt a BM oldali projektmenedzsment késziti el.

4.3 A projektvégrehajtas résztvevoi

4.3.1 A Projekt szakmai megvalositoi

4.3.1.1 Projekt szakmai vezetd

A BM OKF Informatikai F6osztdlydnak vezetdje.

Feleldsségi kore és fébb feladatai:

a teljes Projekt szakmai megvaldsitasaért felel;

felligyeli a BM OKF szakmai projektmenedzser tevékenységét;

szakmai feliigyeletet gyakorol, az MT-ben részletezett szakmai célkit(izések operativ
megvaldsitasat iranyitja;

felel a Projekt megvaldsitasdhoz szilkséges szakmai feladatok koordinalasaért;

felelés a szakmai kérdések, problémak megvalaszoldsdért, a szakmai megvaldsitdshoz
kapcsolédd kockazatok és javaslatok jelzéséért és dontési javaslat el6készitéséért;

felel6s a munkacsoportok tevékenységéért;

feliigyeli a megkotott szerz6dések szakmai teljesitését;

folyamatosan tajékoztatja a BM OKF vezetését;

felelds a felelGsségi korébe tartozo, tevékenysége soran észlelt problémak POB elé
terjesztéséert.

4.3.1.2 Szakmai projektmenedzser

Feleldsségi kore és fébb feladatai:

felelds a TSZ-ben és a Megallapodasban a BM OKF oldali feladatok végrehajtasi feltételeinek
megteremtéséért és az adott feladatok hataridére torténd megvaldsitasaért;

a PFB és a POB dontéseinek érvényesitése, végrehajtasa és a Projekttel kapcsolatos
valamennyi BM OKF oldali operativ feladat felligyelete;

PFB delegdlt PFB (ilésekre vald felkészitése;

a feladatok végrehajtdsanak el6rehaladdsa érdekében a konzorciumi taggal torténd
egylittmiikodés szervezése;

a BM OKF oldali projektmenedzsment és a szakmai megvalositok tevékenységének
feliigyelete, koordinalasa;

a Projekt megvalositasa soran felmerilt problémak azonositasa, javaslatok kidolgozasa azok
kezelésére;

a vezetdi dontéshez sziikséges javaslatok kidolgozasa;



- koordinalja a Projekt keretében lefolytatandd beszerzési eljarasokat, a projekt
elszamoldsdhoz kapcsolddd gazdasagi és pénzigy folyamatokat;

- kapcsolattartas a felelgsségi korébe tartozd (kbz)beszerzéshez kapcsolddo vallalkozo(k)
kijelolt képviselGjével;

- biztositja a kiilonbozé funkcionalis és informatikai terliletek kozotti, a projekttel dsszefliggd
informdcidk dramlasat;

- folyamatos tajékoztatast nyujt a Projekt elérehaladasardl a projekt szakmai vezetdjének;

- koordinalja a sziikséges jelentések és beszamoldk elkészitésének folyamatat a belsd (pl.: POB,
PFB) és kiilsé (pl.: KSZ, NFU, EUTAF, stb.) ellenérzé szervek felé;

- adokumentacios rend betartasa és betartatasa;

- koordindlja a projekthez kapcsol6dd kozbeszerzések és beszerzések lebonyolitasat, a
sziikseges dokumentumok elGkészitését.

4.3.1.3 Munkacsoportok

A MCs-ok tevékenységiiket a kdzbeszerzési eljarasok el6készitése és lebonyolitasa valamint az eljaras
eredményeként létrejoves szerz6dések teljesitése soran végzik. A MCs-ok feladata az illetékességiikbe
rendelt beszerzésekkel kapcsolatos miszaki, informatikai, egyéb szakmai igények egységes,
koherens, a Projekt szakmai célkit(izéseihez illeszkedd, megszabott hataridére torténd
megfogalmazasa, valamint kdzrem(ikédés a szerzédés teljesitése soran. A MCs vezet6jét és tagjait a
BM OKF munkaltatoi jogokat gyakorlé vezetGje bizza meg.

Informatikai munkacsoport feladatai

A katasztréfavédelmi informatikai rendszerek biztonsaganak noveléséhez, a fix és mobil vezetési
pontok, illetve az oktatd és teszt kabinet kialakitasahoz, valamint a térinformatikai és az ehhez
kapcsolddd egyéb szoftverfejlesztésekhez sziikséges altalanos hardver és szoftver komponensek
beszerzésében és belizemelésében valo részvétel.

Konkrétan
- az informatikai eszkdzbeszerzést;
- az informatikai szoftverbeszerzést;
- és a Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag masodlagos adatutvonalainak kialakitasat célzo
beszerzési eljardsokhoz kapcsolddd miiszaki szakmai feladatok végrehajtasa.

Térinformatikai munkacsoport feladatai

A térinformatikai és az ezzel 6sszefliggd egyéb szoftverfejlesztésekhez szlikséges téradatok, specidlis
hardver és szoftver komponensek, illetve a kapcsolddé szolgdltatdsok (rendszerintegracid, oktatas
sth.) beszerzéséhen és végrehajtasaban vald részvétel.

Konkrétan
- az allami alapadatra (digitalis térkép);
- adigitdlis térképre (navigacids adatbazis, ortofotd);
- a GIS oktatdssal kapcsolatos feltételek (étkezés, széllas) biztositasara;
- és a komplex térinformatikai rendszer, valamint terepi adatgy(jté eszkdzok beszerzése a
hozzakapcsolodd alkalmazas-fejlesztési, oktatasi és rendszerintegracidos tevékenységre
vonatkozo beszerzési eljarasokhoz kapcsolodd miiszaki szakmai feladatok végrehajtasa.



Miiszaki munkacsoport feladatai

A fix és mobil vezetési pontok, illetve az oktato és tesztkabinet kialakitdsdhoz sziikséges specidlis
hardver és szoftver komponensek, illetve egyéb miikédési feltételek kialakitdsaban és beszerzésében
vald részvétel.

Konkrétan

a fix vezetési pont és a BM OKF tesztkabinet miiszaki megfelel§ségének biztositdsdhoz
sziikséges épitési munkalatok megvaldsitasaval;

a mobil vezetési pontok miikodési feltételeinek megvaldsitasaval;

a mobil vezetési pontok hiradasat biztositdé TETRA rendszeren (zemeld eszkozok
beszerzésével;

a repuld, heli- vagy qvadrokopter beszerzés mérd és megjelenits eszkozokkel;

a fix vezetési pont miikodtetéséhez sziikséges butorzat beszerzésével;

MoLaRi oktato rendszer megvaldsitasaval;

TETRA, URH diszpécser bérond beszerzésével;

és a megyei szervertermek klimatizalasaval kapcsolatos beszerzési eljarasokhoz kapcsol6dd
mdszaki szakmai feladatok végrehajtasa.

Munkacsoport vezetd felelGsségi kore és fébb feladatai:

a meghatdrozott feladatok elvégzése érdekében irdnyitja a MCs tevékenységét;

felelds a MCs elé t(izott feladatok hataridGre torténé elvégzésért;

gondoskodik az elvégzett munka szabalyozas szerint rogzitett dokumentalasardl valamint az
eljarasi szabalyok betartasarol;

a projekt szakmai vezetje és a szakmai projektmenedzser iranyaba jelzi a munkavégzés
soran keletkezd kockazatokat;

Osszehivja és vezeti a MCs Uléseit;

gondoskodik az Ulések emlékeztetSinek elkészitésérél (amennyiben az ilésen szakmai
dokumentaciot allitanak 6ssze, abban az esetben a dokumentécié az emlékeztetd mellékletét
képezi, az emlékeztetGben pedig kizdrdlag a megallapodasokat, feladat meghatdrozdsokat,
felelgsoket, hatarid6ket kell rogziteni);

gondoskodik a hatdrid6knek, munkaértekezletek id&pontjainak, valamint a készitett
dokumentumoknak (verzidszam haszndlataval) a SharePoint-ra térténd feltdltésérél;

a projekt termékek és folyamatok megfeleltetése a beszerzési eljarasokban foglaltaknak, a
leszerz6dott tevekenységek nyomon kovetése a vdllalkozoi szerzédésben vallaltakkal
0sszhangban torténd teljesités és elérehaladas érdekében, valamint a beszerzésre keriild
eszkdzok, szolgaltatdsok megfeleldségének ellendrzése.

Munkacsoport tagok felel6sségi kore és fbb feladatai:

a Projekt megvaldsitasa érdekében sziikséges kozbeszerzési eljarasok miiszaki
kézrem(ikodés a kdzbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzédések teljesitése
soran;

hatarid6re és elvart mindségben végrehajtja a szamara kiadott feladatokat;

jelzi a felismert problémakat és kockazatokat a MCs vezetd felé;

egylttm(ikodik a Projekt mas érintett szereplGivel;

a feladat végrehajtasa érdekében megosztja a Projekttel kapcsolatos informdcidkat a MCs
vezetbvel és mas Mcs tagokkal;

betartja a Projekthez kapcsoladé eljarasokat.
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4.3.2 Projektmenedzsment

4.3.2.1 BM oldali projektmenedzsment

BM oldali projektmenedzser felelésségi kore, fobb feladatai:

felelds a Projekt TSZ-nek megfeleld végrehajtasaert;

felelds az eurdpai unios szabalyok szerinti projekt lebonyolitdsért;

tamogatja a projektért felel6s dllami vezetd tevékenységi korébe tartozé dontések
el6készitését;

a konzorciumvezetéshél adddd operativ feladatok elldtdsa a konzorciumi egyiittmikodési
megallapodasban foglaltak alapjan;

irdnyitja a projektmenedzsment feladatok ellatasat;

a KSZ és az NFU iranyaba az egycsatornas kommunikdcid, valamint a belsé kommunikacié
biztositasa;

részt vesz a projekthez kapcsoldodé BM oldali kdzbeszerzések és beszerzések
lebonyolitdsdban, a szikséges dokumentumok el6készitésében,a hatarid6k betartdsa,
betartatasa.

BM oldali projektasszisztens felelGsségi kére, f6bb feladatai sajat szervezeten beliil:

a BM-ben megrendezésre keriil6 PFB és POB ulésekkel kapcsolatos koordinacids feladatok
végrehajtasa;

kapcsolattartdsi és koordindcids feladatok ellatasa valamennyi érintett szerv felé (IH, KSZ,
OKF, BM szakmai f6osztalyai stb.);

a Projekt BM altal megvaldsitott tevékenységeivel kapcsolatban megkotésre keriilé
vallalkozasi, megbizdsi szerzédéstervezetek Gsszeallitasaban valé részvétel, amelynek sordn
felelds azok TSZ- szel vald dsszhangjdért,;

a TSZ-hez képest eltér6 megvaldsulds esetén benyljtandd valtozas-bejelentéseket,
szerz§désmodositasi kérelmek dsszeallitdsa;

a beszamoldk dsszeallitasa és a kifizetési igénylések elkészitésében vald kdzremikodeés;

a KSZ és egyéb, arra feljogositott szervezet ellendrzései sordn az ellenérzést végzd személy
munkajanak segitése, adatok szolgdltatasa;

a BM oldali beszerzési eljaras lefolytatdsa és a szerzGdések teljesitése soran torténd
kdzrem{ikodés.

BM oldali pénziigyi koordinator felelGsségi kdre, f6bb feladatai:

felelés a Projekt szabalyszerli pénzigyi megvalositdsaért a vonatkozd eurdpai unids €s
nemzeti szintli elGirasok, illetve az egyéb pénzigyi szabdlyzatokban foglaltaknak
megfelelGen;

koordindlja a Projekt megvalositdsahoz sziikséges gazdasagi, pénziigyi és szamviteli
tevékenységeket;

a beérkezd szamlak érkeztetése, adatainak rogzitése, a szamlak, egyéb pénzigyi
dokumentumok ellenGrzése, a Projekt pénziigyi nyilvantartasainak napra kész vezetése;

a BM kifizetési igénylésének elkészitése, megkeresés esetén segitségnyujtdas a BM OKF
kifizetési igénylés elkészitésében, valamint a projektszint( kifizetési igénylés osszedllitasa és
KSZ felé torténd bekildése;

a Projekt BM 4&ltal megvaldsitott tevékenységeivel kapcsolatban megkotésre kerlld
szerzGdések tervezetének véleményezése pénziigyi szemponthol — kiilonds tekintettel a TSZ
pénziigyi kereteire, hataridejére;

sziikség esetén részt vesz a beszerzési eljarasok lebonyolitasaban;

a TSZ-hez képest eltér6 megvaldsuldas esetén részvétel a szikséges bejelentések,
intézkedések megtételében, valtozas-bejelentés vagy szerzGdésmaddositasi kérelem
elGkészitésében;
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- ellatja a sziikséges kapcsolattartasi és koordinacids feladatokat valamennyi érintett szerv, fél
felé (Tagok, minisztérium szervezeti egységei, KSZ, a BM éltal kot6tt szerz6dések esetében
vallalkozok);

- kozrem(ikodés a Projekt konyvvizsgalata, valamint az egyéb arra feljogositott szerv
ellenérzései sordn (KSZ, IH, ASZ, EUTAF, stb.), az ellendrzést végz6 személy munkajanak
segitése, adatok szolgéltatasa.

4.3.2.2 BM OKF oldali projektmenedzsment

Projekt asszisztens (BM OKF) feleldsségi kore, fébb feladatai:

- részvétel a konzorciumi tagokkal és egyéb kiils6 érintettekkel valé kapcsolattartasban;

- aProjekthez kapcsolddd anyagok, el6terjesztések készitésében vald részvétel;

- a Projekt menedzsmentjéhez kapcsolddoan sziiletd dokumentdacié elkulonitett kezelése,
iktatasa, leflizése;

- koézremiikddés a Projekt beszamoldinak elkészitésében, a benyljtashoz szitkséges anyagok
sokszorositasaban;

- a projekt megbeszéléseken vald részvétel, meghivok kikiildése, a szikséges eszkdzok és
feltételek biztositasa, emlékeztetdk, jegyz6konyvek elkészitése;

- részvétel a belsé kommunikacios- és dontés-el6készitési folyamatokban;

- részvétel a BM OKF-nél megrendezésre ker(il6 POB és a PFB Ulések elGkészitésében.

4.3.3 Projektvégrehajtas egyéb résztvevoi

Az alabb felsorolt személyek csak azon projekttevékenységhez kapcsoléddan végzik a feladataikat,
amely tevékenységek a TSZ és a BM résztvevdk esetében a 7/2010. (IX. 2.) BM utasitds szerint az
adott szervezet dltal kerlilnek végrehajtasra.

4.3.3.1 BM oldali projektvégrehajtas egyéb résztvevoi

BM Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi FGosztaly

A fGosztaly kijelolt munkatarsai végzik a Projekttel kapcsolatos kifizetéseket, és azok elkiilonitett
nyilvantartasat és konyvelését, adatot szolgdltatnak a pénziigyi jelentések elkésztéséhez, valamint
véleményezik és ellenjegyzik az elkésziilt szerzGdéseket. A fGosztaly kijelolt munkatarsai sziikség
esetén részt vesznek a Projekt beszerzési eljarasaiban.

Bérszamfejté munkatars feladatai (BM)

- a Projekt terhére foglalkoztatott munkavallalokra vonatkozéan az illetményszamfejtéssel
kapcsolatos ellendrzések, egyeztetések és a Magyar Allamkincstar altal elallitott utald
allomdny hataridére torténd egyeztetése, javitdsa. Napi utaldé dllomanyok egyeztetése
el6készitése utalasra;

- a Projekt terhére foglalkoztatott munkavdllalékra vonatkozdan a Magyar Allamkincstar &ltal
elkészitett és teljesitett havi addbevallasok ellenérzése, a Kézpontositott llletményszamfejtd
Rendszer (KIR) dltal elgdllitott listak alapjan. A folyészamla folyamatos egyeztetése sordn
feltért hibakkal kapcsolatban egyeztetés a Magyar Allamkincstarral;

- a Projekt terhére foglalkoztatott munkavallalokra vonatkozdan havi bérfeladas elkészitése
szakfeladatonként és folyamatos egyeztetés a szamvitellel;

- a Projekt terhére foglalkoztatott munkavallalokra vonatkozdan szervezi és koordindlja az
illetményszamfejtés szakmai tevékenységét;
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- a Projekt terhére foglalkoztatott munkavallalokra vonatkozdéan kozremikodik az
illetményszamfejtés és az ahhoz kapcsoldédd ugyviteli tevékenységek munkaszervezési,
folyamat szervezési feladatainak ellatasaban;

- a Projekt terhére foglalkoztatott munkavallalokra vonatkozdéan a szamfejtési
programrendszerben észlelt hidnyossagok esetén az okok feltarasa, intézkedések megtétele a
hibak kijavitasara;

- a Magyar Allamkincstér altal eléallitott fizetési proba jegyzék tételes egyeztetése, a feltart
hidnyossagok, hibak javittatasa;

- a Projekttel kapcsolatos személyi juttatds elSiranyzatdnak felhasznaldsarél folyamatos
nyilvantartds vezetése havi bontdsban (varhato és teljesiilt felhasznalast egyarant).

Pénziigyes munkatars feladatai (BM)

- a Projekttel kapcsolatos szamlak tartalmi és formai ellenGrzése, érvényesitése, szamlak
felszerelése, zaradékra elkiildése, ellenjegyzésre, illetve kontirozasra és utaldsra tovabbitdsa;

- aProjekt pénziigyi elszamolasdval kapcsolatos hiba, hidnyossag észlelése esetén azok okanak
feltarasa, intézkedés megtétele, illetve intézkedés kezdeményezése a kijavitadsra;

- a Projekttel kapcsolatos kotelezettségvallalasok tételes rogzitése, sziikség szerinti mddositasa
(teljesitési igazolds alapjan szamfejtés elékészitése, analitikus nyilvantartds készitése);

- az integralt Ugyviteli rendszerben a pénzigyi modul szamara meghatarozott részének
mkoddtetése a Projekttel kapcsolatos adatok feldolgozasara;

- a Projekttel kapcsolatosan az atadott pénzeszkdzdk analitikdja, pénzigyi elszamoldsok
atvizsgalasa (ha felmeriil ilyen jellegl feladat);

- a Projekttel kapcsolatosan az Afa és egyéb addk bevalldsaval, befizetésével kapcsolatos
feladatok.

- aProjekttel kapcsolatos utalvanyozott bizonylatok atutaldsa,

- a Projekt keretében megkotendd szerzédések pénziigyi szempontl véleményezése és
pénzigyi ellenjegyzése.

Szamviteli munkatars feladatai (BM)

- a Projekttel kapcsolatosan az eurdpai uniés tdmogatds terhére megvaldsulé gazdasagi
eseményekrél elkiilonitett nyilvantartas vezetése;

- a Projekt szamviteli nyilvantartasaiban hidnyossag észlelése esetén azok okanak feltarasa,
intézkedés megtétele, illetve intézkedés kezdeményezése a kijavitasra;

- a Projekttel kapcsolatosan beérkezett szallitéi szamlak kontirozasa, utalvanyrendelet
elkészitése;

- a Projekttel kapcsolatosan a banki, pénztari tételek kdnyvelése;

- a Projekttel kapcsolatosan a pénzforgalmat nem eredményezd gazdasagi események, vegyes
kdnyvelési tételek rogzitése;

- a Projekttel kapcsolatos egyeztetések (negyedéves, éves) végrehajtdsa az analitikus
nyilvantartasokkal — eltérés esetén jegyz6kdnyv, emlékeztet6 készitése, egyezlség
megteremtése, szamviteli nyilvantartasban helyeshitése;

- aProjekttel kapcsolatos kincstari tranzakcids kodok folyamatos rendezése;

- a Projekttel kapcsolatos flggs, atfuto és kiegyenlit§ kiadasok, bevételek naprakész, pontos
nyilvantartasa, folyamatos figyelemmel kisérése, egyeztetése, rendezése;

- aProjekttel kapcsolatos kincstari bankszamla nyitasa illetve megsziintetése;

- a Projekttel kapcsolatos mérlegtételek fordulénappal térténé leltarozasa.

BM Peres Képviseleti és SzerzGdés-elokészit6 Féosztaly

A féosztaly kijeldlt munkatdrsai végzik a Projekt keretén bellil megkotésre kerilsé szerzddések
véleményezését, a jogszabdlyba foglalt feltételek kialakitasat, valamint az elkésziilt szerzédések
ellenjegyzését.
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Feladatai:

a Projekt kdzbeszerzési eljarasainak elGkészitésében, valamint kdzbeszerzésekhez kapcsolddd
birald bizottsdgok munkajaban sziikség esetén valo részvétel;

részvétel a Projekt feladataival kapcsolatos, a BM altal megkotésre kerulS szerzédések
véleményezésében, értékhatartol fliggben azok ellenjegyzésében;

a Projekt gazdasagi és egyéb dontéseivel kapcsolatos intézkedések jogi szempontu
el6készitése és végrehajtdsa;

a Projekt keretén beliil jogi feladatok elldtdsa, melyek jogszabaly vagy allami iranyitas egyéb
jogi eszkoze alapjan a feladatkdrébe tartozik.

4.3.3.2 A BM OKF oldali projektvégrehajtas egyéb résztvevoi

Pénzligyi koordinator (BM OKF) felel&sségi kore, f6bb feladatai sajat szervezeten beliil:

a beérkez6 szamlak érkeztetése, adatainak rogzitése a Projekt pénziigyi nyilvantartdsaiban;

a beérkezé szamldk formai, tartalmi vizsgalata, a megfelelGsség ellenérzése a vonatkozo
jogszabalyi el6irasok, szerz6désekkel vald dsszhang, valamint a kapcsolddd dokumentdacidval
vald dsszhang tekintetében;

a Projekttel kapcsolatos kifizetésekrdl napra kész analitikus nyilvantartast vezet;

pénziigyi elszamoldsok elkészitése — ideértve a ,Palydzdi tajékoztatd felileten” tdrténd
rogzitést az adott Tag vonatkozdsdban — a BM felé a TSZ-ben és a konzorciumi
megallapodasban eldirt hataridék és feltételek figyelembe vételével (ennek keretében a
sziikséges adatok szolgdltatdsa az el8irt formatumban, valamint az alatamasztd
dokumentacio dsszedllitasa);

a sziikséges pénzligyi adatszolgaltatasok elkészitése és BM felé torténd tovabbitdsa.

Kozbeszerzési koordinator (BM OKF) felelGsségi kore, fébb feladatai:

felel@s a Projekt megvaldsitasahoz sziikséges beszerzések és kozbeszerzések jogszabalyoknak
megfelel6 teljes korl lebonyolitasaért, az érvényes jogszabdlyok és BM OKF f&igazgatoi
intézkedéseknek megfeleléen;

felligyeli a hivatalos kbzbeszerzési tanacsadod tevékenységét, szerzédésszer(i teljesitését.
kdzrem(ikodik az eljaras meginditdsahoz sziikséges dokumentumok Gsszedllitdsaban, részt
vesz az elGkészitd bizottsag munkdjaban,

szervezi és oOsszefogja a biralo bizottsag munkajat, gondoskodik a birdld bizottsag
kijelolésével, miikodésével 6sszefliggé dokumentumok elkészitésérdl,

kdzrem(ikodik a beérkezett ajanlatok hiralataban,

gondoskodik a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos iratmeg8rzési kotelezettség
biztositasarol,

részt vesz a kdzbeszerzési eljarasokkal dsszefliggésben felmeriilé vitarendezési eljarasokban.

Jogi szakreferens (BM OKF) feleldsségi kore, f6bb feladatai:

a Projekttel kapcsolatos jogi kérdések, ligyletek kezelése,

beszerzésekhez/kozbeszerzésekhez kapcsolddd jogi feladatok elldtdsa, szerz6dések
el6készitése,

megrendelések, szerzdések jogi, tartalmi ellenérzése,

kozrem(ikddik a Projekthez kapcsolédo szabalytervezetek, belsé normativak elGkészitésében,
véleményezésében.

Kommunikaciés koordinator (BM OKF) feleldsségi kdre, f6bb feladatai:

felel6s a projekt szakmai kommunikaciojaért, a TSZ-ben meghatarozott tédjékoztatési
kotelezettségként elGirt I. kommunikacids csomag teljesitéséért,
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- a projektet érint6 kommunikacids tevékenységek (sajtonyilvanos események, kiadvanyok,
nyilatkozatok, interjuk, sth.) el6tt, valamint az elkésziilt kommunikaciés anyagokat
véglegesités el6tt kell§ id6ben tajékoztatni koteles a BM oldali projekt asszisztenst,
sziitkség esetén a BM Sajtd F6osztalyat

- kapcsolattartdas a nyilvanossag biztositasat szolgald vallalkozdkkal (kommunikécios
ligyndkség, nyomda, stb.), irdnyitja és ellenérzi azok szerzGdés szerinti tevékenységét,

- résztvesz a nyito-, zard, egyéb rendezvények szervezésében.

5 Iratkezelés, a Projekt dokumentalasa

A projektdokumentdacié része minden, a Projekt tervezése, megvaldsitasa, zarasa és fenntartdsa
soran keletkezett, a munkafolyamatokhoz kapcsolédo irat és dokumentum.
A dokumentdciés rendszer kialakitasanak célja:

- adokumentacio atlathatdsaga;

- adontések megfelel6 megalapozdsa;

- a Projekttel kapcsolatos informacidk elérhet6ségének biztositasa a Konzorciumi Tagok

szamara;
- a Projekt egyes folyamatainak nyomon kdvethetdségének biztositdsa;
- informacio nyujtasa a Projekt monitoringhoz.

A Projekt dokumentacidés rendszerét alkotjak a projektdossziéek. A projektdossziét minden
konzorciumi tagnal legkésSbb a TSZ megkdtésekor meg kell nyitni, és abban valamennyi, a Projekttel
Osszefliggd hivatalos dokumentumot le kell f(izni.

Minden iratot sajat iktatoszammal ellatva az iktatasi rendszeren at kell vezetni. Az elkiloniilt
dokumentadlds az ellendrzések soran bekért dokumentaciok, levelezések gyors, a Projekt fenntartasa
alatti id6szakban is hatékony elGkereshetGsége érdekében sziikséges.

Iratkezelés és tarolas:
Minden konzorciumi partner koteles a nadla keletkezett, hozzd beérkezett dokumentumokat
megdrizni, valamint a projekt SharePoint felliletére elektronikus formaban feltdlteni.

A dokumentumok elektronikus tarolasahoz kapcsolddo elvarasok:

- adokumentum cimének utalnia kell a tartalmara;

- a dokumentumok valtozasainak nyomon kovethetdsége érdekében a dokumentumok
tartalmi valtoztatasait verzioszammal ellatottan kell kezelni ('v1; v2; v3');

- minden dokumentum elnevezésében szerepelnie kell a projekt azonositészamanak 'EKOP
1.1.10%;

- amennyiben a dokumentum verzidszammal van ellatva, a munkapéldanyokban a lablécnek
tartalmaznia kell a dokumentum nevét és a modositas datumat.

A projektdokumentdcio tarolasanak alapvetd szabalyait a Konzorciumi Tag iratkezelési szabalyzatai
tartalmazzdk. A szabalyzatnak valdé megfelelés egyben eleget tesz a Projektre vonatkozd specidlis
iratkezelési szabalyozasnak is.

A Projekt dokumentumainak megérzési hatarideje: 2020. december 31.
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Az elektronikus dokumentumok, gy(ijt6helye a BM altal biztositott SharePoint Portal Server az alabbi
mappaszerkezet szerint:

01_Palyazat

02_Tamogatasi szerz6dés

03_Projekt menedzsment

04_Beszerzéshez kapcsolodo dokumentumok

05_Vallalkozdi/megbizasi szerz6dések és azok teljesitését alatamaszté dokumentumok
06 _Kifizetési igénylések és iddszakos beszamoldk

07_EllenGrzesek

08_Horizontalis vallalasok teljesitésének dokumentumai

A konyvtarstruktura fenti felosztasanak megvaltoztatasa csak a projektmenedzserek beleegyezésével
torténhet. A mappak tovébbi részkonyvtarakat és alkdnyvtarakat tartalmazhatnak.

A SharePoint Serverhez a hozzadférést a projektmenedzserek kérésére a BM biztositja a Projekt
megvaldsitasaban résztvevik szamara.

A Projekt bevételei, kiltségei és a beszerzett eszkdzok vonatkozdsdban az elkildnitett szamviteli
nyilvantartast a f6konyvben munkaszam, vagy analitikus kéd hasznaélataval, valamint kiilén analitikus
nyilvantartas vezetésével kell biztositania minden Tagnak. Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia
kell a Projektre elszamolt koltségek bizonylatainak (szamldk, egyéb bizonylatok, az ardnyositassal
megallapithaté kdltségek elszamolhatd dsszegének szamitdsat, prioritasonkénti bontas, kdltségvetési
sor, Ugyletkdd/munkaszam) adatait.

6 Kommunikacio

6.1 Bels6 kommunikacio

A Projekt megvaldsitasa sordn a Konzorciumi Tagok kdzotti a projektmenedzserek utjan térténd
kommunikacié irdsban (elsGsorban elektronikus UGton, e-mailben) és széban torténik. A
Konzorciumvezet6 a projekthez kapcsoloddan e-mailben is hatdrozhat meg feladatokat. A szébeli
megallapodasok emlékeztetd formdban szintén irasban rogzitésre kerilnek. A Konzorciumvezetd
alairasaval megkildésre keriil6 dokumentumok &sszeallitdisahoz, a Konzorciumi Tagtdl érkezd
anyagokat az alairasi joggal rendelkezd képviselGje altal kiadvanyozva is kételes megkiildeni.

A Projekt soran keletkez6 dokumentaciok véleményezése szovegszer(i javaslatok formajaban,
valtozaskovetd bekapcsoldsa mellett, a vélemeényezésre megkiildott szoveg-tervezetben megjelenitve
torténik annak érdekében, hogy a javaslatok egyértelmiien beazonosithatdk, értelmezhetdk
legyenek.

Amennyiben a megadott hataridén beliil nem érkezik észrevétel az elektronikus Uton megkildott
dokumentummal kapcsolatban, akkor azt a hataridé elteltét kdvetGen elfogadottnak kell tekinteni.
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6.2 Kiils6 kommunikacio

A projekt szakmai kommunikaciéjaért, valamint a TSZ-ben meghatdrozott tajékoztatasi
kotelezettségként elSirt . kommunikacios csomag teljesitéséért az OKF felelds.

A BM OKF a tdjékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos feladatait kills6é kommunikacios
tgynokség bevonasaval latja el. A BM OKF feladata kapcsolatot tartani a kivalasztott véllalkozoval,
vagy annak képvisel6jével, tovabbd feladata ellendrizni, iranyitani a vallalkozo szerz6dés szerinti
tevékenységét.

A BM OKF minden, a Projektet érintd kiilsé kommunikacids tevékenysége (sajtdnyilvanos esemenyek,
kiadvanyok, stb.) elétt kell6 idében tajékoztatni kiteles a BM projektmenedzsmenti oldalt. A kilsé
kommunikacioval  kapcsolatos  dokumentumok, nyilatkozatok, interjuk csak a BM
projektmenedzsmenttel tértént el6zetes egyeztetés utdn, a kozbeszerzés soran kivalasztott
véllalkozo eligazitasat kovetden kerlilhetnek nyilvanossagra.

7 Kozbeszerzés

A Projekt sordn valamennyi beszerzést a TSZ-ben rogzitett feltételek figyelembevételével kell
megvaldsitani, kiemelt figyelemmel a hatadlyos kdzbeszerzési szabalyok alkalmazasara, valamint a
kdzbeszerzési értékhatart el nem éré becsilt értékd eljarasok piaci aranak igazolasara. A Konzorcium
a POB hagyja jova. A birdlati folyamat lezardsat kovetSen az eljaras eredményérél a POB-ot a
kovetkezd lilésen tajékoztatni sziikséges. '

A beszerzési eljarasok ellenérzéséhez sziikséges dokumentumokat a BM OKF kiildi meg az ellen&rzést
végz{ szervezet részére.

A kbzbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések esetén is sziikséges biztositani a beszerzés
megfelel8 dokumentéldsat és kiemelt figyelmet kell forditani a kdzbeszerzési alapelvek, ugy, mint
koltséghatékonysag, nyilvanossag, esélyegyenldség és egyenld elbands betartasara.

7.1 A BM altal bonyolitott beszerzések rendje

A BM oldali beszerzések lefolytatasaban a BM beszerzési szabélyzata az irdnyad6. A BM biztositja az
eljarasok lebonyolitdsaban, hogy a Konzorciumi Tag képvisel§je megfigyelGkent részt vehet.

7.2 A BM OKF altal bonyolitott beszerzések rendje

A Projekt megvaldsitasa soran a BM OKF a kozbeszerzési eljarasat onalléan folytatja le a hatalyos BM
OKF féigazgatoi intézkedésben meghatdrozottak szerint. A BM OKF kdzbeszerzési eljarasa sordn
biztositani kell a BM jelenlétét, legaldbb megfigyel& statuszban.
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8 Pénzigyi és beszamolasi rend

A gazdasagi esemeényt hitelesen dokumentdld bizonylatokkal igazolt fizikai teljesitést kdvet&en a
kifizetési igényléshben kell kérelmezni a Projekt keretében felmerilt koltségek elszamoldsét, amelyhez
a Projekt eredményességérdl, valamint hatékonysagardl szolé beszamold elkészitése is tartozik. A
kifizetési igenylések benyujtdsanak tervezett itemezését a hatélyos TSZ tartalmazza, amelyet a TSZ 7.
sz. melléklete alapjan kell 6sszeallitani.

8.1 AKkifizetésiigénylés dsszeallitasa

A sajat tevékenységekre vonatkozd kifizetési igénylések Gsszedllitasa, benyujtasra valo teljes korii
el6készitése — beleértve a Pdlyazo Tajékoztatd Fellleten torténd kitoltést is — a Konzorciumi Tag
feladata és felelGssége a TSZ alapjan.

A Konzorciumi Tag kifizetési igényléseinek a Pdlydzé Tajékoztatd Fellileten to6rténd zdrdsa a
Konzorciumvezetd feladata, amelyhez a Konzorciumi Tagnak meg kell kuldenie az dltala 6sszedllitott
kifizetési igénylés alairt példanyat, ezzel egyidejiileg e-mail-ben kételes jelezni a BM pénzigyi
koordinatora felé, hogy véglegesnek tekintik az dltaluk felrogzitett kifizetési kérelmet, és kérik annak
véglegesitését. A BM pénziligyi koordindtor a zarast kovetSen a Palydzoi Téjékoztatd Feliletrdl
generalt nyomtatvanyt elektronikus Gton megkildi a Konzorciumi Tag részére.

Tekintettel arra, hogy az eredeti bizonylatokkal a Tagok rendelkeznek, igy a pénziigyi elszamolashoz
kapcsolodd dokumentumok megérzésének kotelezettsége a Tagokra harul.

8.2 Beszamolod osszeallitasa

A BM OKF-nek biztositania kell, hogy minden informacid és alatamaszté dokumentum, amelyet a KSZ
felé be kell nyujtani, a BM rendelkezésére alljon a bekiildéssel azonos formatumban (elektronikus
és/vagy papir alapon mésolatban), mivel a beszamoloé benyujtasa a BM felel@ssége.

A BM oldali menedzsment kérése esetén (pl. tovabbi adatok, dokumentumok benydjtasa) a BM OKF-
nek a kérés kézhezvételét megerdsit6 visszaigazolast kell kildenie figyelemmel a feladat
vegrehajtasara megadott hatdridére. Az adatkérés adott hatdridére térténd teljesitése a BM OKF
felelgssége.

8.3 AKkifizetési igénylés és a beszamolo benyujtasanak modja
A kifizetési igénylés és a beszdmold elektronikus ,0sszerendelése” a BM feladata. A kifizetési

igénylést és a beszamolot elektronikusan - a Palyazé Tdjékoztatd Feliileten -, valamint papir alapon a
Konzorciumvezetd kiildi meg a KSZ részére.
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8.4 A kifizetési igénylés és a beszamol6 hianypoétlasa

Amennyiben az elszamolasi csomag hidanyos vagy hibds, a KSZ altal kiildott hianypdtlasi felhivasban
foglaltaknak megfelelGen kell eljarni. A BM a KSZ daltal meghatédrozott hianypotlasi hataridd
ismeretében hatdrozza meg a BM OKF-re vonatkozo bekiildési hataridét.

A hianypdtlast a 7.1 és a 7.2 pontban foglaltaknak megfelelGen kell sszeadllitani és a 7.3 pont szerint
benyujtani.

9 Valtozas-bejelentés, a tamogatasi szerz6dés modositasa

A Projektet a hatdlyos TSZ-ben meghatarozott feltételek szerint kell végrehajtani, amelytél eltérni,
csak a jogszabdlyban meghatdrozott valtozas-bejelentés vagy szerzédésmodositas kezdeményezés
KSZ altali jdbvahagyasat kdvetGen lehet.

A Konzorciumi Tagok haladéktalanul kételesek jelezni egymasnak, ha a Projekt megvaldsuldasa nem a
TSZ-ben foglalt feltétel szerint halad. A Konzorciumi Tagok minden honap 20-ig kdtelesek attekinteni
a Projekt megvaldsulasanak helyzetét és a hatalyos TSZ-t6l vald eltérés esetén a moddositdsra
vonatkozo eljarasrendet kévetni.

Az adott Konzorciumi Tag a tevékenységére vonatkozo barmilyen valtoztatasi igényt koteles a masik
taggal egyeztetni, amelyet kovetSen a szerz6dés modositasara vonatkozd dokumentumokat az
érintett Tag késziti el. Amennyiben a BM OKF-et érinti a valtozds, akkor az elkészitett
dokumentumokat a hivatalos képvisel6 altal alairva megkiildi a BM oldali menedzsmentnek
nyomtatva és elektronikusan is. A valtozas-bejelentéseket a BM oldali menedzsment ellendrzi, és az
esetleges hibdkat, hidnyossagokat jelzi a BM OKF felé, aki koteles a hibdkat javitani.

A TSZ moédositasara iranyuld valtozds-bejelentést vagy szerz6désmaodositasi kezdeményezést a BM az
aldtamasztd dokumentumok kézhezvételét kovetd 2 munkanapon belll megkildi a KSZ részére.

19



